
 
 
क पनी के पास या उसके िनयंऽण म रखे गए दः तावेज  क  ौे णय  का ववरण- 
 
कािमक एवं सेवा वषय  से सबंंिधत दः तावेज 

 कमचा रय  के ववरण  से सबंंिधत दः तावेज (कमचा रय  क  वैिय  तक फाइल) 

 ः थापना मामल  से सबंंिधत विभ न आंितरक नीितयां, िनयम एवं विनयम 

 कमचा रय  क  वा षक िनं पादन मू यांकन रपोट  

 श  तय  का ू यायोजन 

 क पनी ारा चलाई जा रह  क याणकार  बया-कलाप  से सबंंिधत दः तावेज  
 भिूम और अ य सबंंधी दः तावेज 


