
 
 
कàपनी के पास या उसके िनयंऽण मɅ रखे गए दः तावेजɉ कȧ ौǔेणयɉ का ǒववरण- 
 
कािम[क एवं सेवा ǒवषयɉ से सबंंिधत दः तावेज 

 कमचा[ǐरयɉ के ǒववरणɉ से सबंंिधत दः तावेज (कमचा[ǐरयɉ कȧ वैियÈ तक फाइलɅ) 
 ः थापना मामलɉ से सबंंिधत ǒविभÛन आंितरक नीितयां, िनयम एवं ǒविनयम 

 कमचा[ǐरयɉ कȧ वाǒष[क िनं पादन मãूयांकन ǐरपोट[  

 शǔÈ तयɉ का ू×यायोजन 

 कàपनी Ʈारा चलाई जा रहȣ कãयाणकारȣ Ǒबया-कलापɉ से सबंंिधत दः तावेज  
 भिूम और अÛय सबंंधी दः तावेज 


